	





	Kom igång  med SchysstaC...








1.	Välj Arkiv-Nytt företag... för att skapa ett nytt företag.


	Bestäm det nya företagets bokföringsperiod (året skall ha 4 siffror). Klicka OK


	Klicka på  HÄR  för att fortsätta och välja en kontoplan.


	Välj en kontoplan bland alternativen. Klicka OK.


	Om du vill kan du redan nu spara företaget dvs. ge det ett namn. Välj Arkiv-Spara 	företaget som (företagsnamn)...





2.	Nu kan du börja bokföra.


	Klicka på knappen Nytt verifikat för att skapa ett nytt verifikat.


	Fyll i transdatum (året skall ha 4 siffror) och eventuell verifikattext.


	Fyll i kontonummer på första raden.


	Verifikatets differens (deb-kre) räknas ut för varje tangenttryckning.


	Är momskolumnen ifylld kan du räkna momsen automatiskt med att klicka


	 på knappen Moms  Alt+/ då markören är på samma rad som momssatsen


	i momskolumnen.





3.	Momssatser för automatisk momsberäkning kan sättas in eller tas bort.


	Välj Moms-Sätt moms. Beroende på vilken mall du valt (ej föreningsmallen)  kan  	momssatserna 	redan finnas insatta.





4.	Konton kan sättas in eller tas bort. Välj Kontoplan-Kontoplan för


	resultaträkning eller Kontoplan-Kontoplan för balansräkning. Markera


	en rad och klicka på knappen Sätt in ny rad. Ändringar kan endast göras i den


	sista perioden.


	Ytterligare information finns på raderna längst ned i dialogtabellen.





5.	Den modifierade kontoplanen kan sparas för att användas då du skapar ett nytt


	företag.	Välj Kontoplan-Spara i kontoplanmallar.





6.	Utskrift kan ske då Grundbok-, Huvudbok-, Resultaträkning- 


	eller Balansräkningfönstret är öppet och aktiverat. Välj Fönster och tex. Balans för


	att aktivera. Välj sedan Arkiv-Skriv ut... eller Arkiv-Förhandsgranska.





I Sätt-moms bestämmer man vilka konton som skall vara sammankopplade med automatisk


momsberäkning. Tex. momsen på kont nr. 3000(Försäljningskonto)  går in på konto nr. 2930(Momsskuld 25%).


Det finns redan några färdiga förslag, men du kan fritt ändra konton och momssatser.


Ett exempel :


Du skall bokföra en försäljning på 1.000,- inklusive moms


1. Klicka på Nytt verifikat


2. Fyll i Transdatum och eventuell Vertext


3. Klicka på cellen längst uppe till vänster på första raden.


4. Skriv in kontonumret 3000


5. Du märker att  radens momskolumn nu visar 25%. (Därför att det är ifyllt i "Sätt-moms")


6. Klicka på radens kreditkolumn och skriv 1000,00


7. Se till att någon cell på raden är aktiverad och klicka på knappen Moms Alt+/


     (Det gär även att använda tangenterna Alt + divisionstangenten i högra tangentgruppen)


8. Nu har momsen från den totala försäljningssummen 1000,- dragits av och satts in på konto     	nr 2930. (Ifyllt i "Sätt-moms")


    Kvar är försäljningen utan moms 800,-





	Tips : 	Nytt verifikat ( +  tangenten, höger tangentgrupp)


		Ta fram tidigare verifikat ( - tangenten, höger tangentgrupp)


		Automatisk momsberäkning (Alt + /, höger tangentgrupp)





	


	Du sätter in en redan existerande ingående balans genom att välja Nytt verifikat och sätta in


	kontosaldona på respektive konton.


	





	Detta är bara en kort kom-igång hjälp - ytterligare information hittar du under Hjälp.





